
附件

吉林外国语大学校长办公会议题审批表

	议题名称
	

	提交部门
	
	负责人签字
	

	列席部门
	

	汇报时长
	( 5分钟     ( 10分钟     ( 30分钟

	会前调研、讨论

情况和汇报提纲
	

	汇报材料名称
	

	分管校领导意见
	签字：     年  月  

	办公室主任意见
	签字：     年  月  

	校长审批意见
	签字：     年  月 


备注：1.各部门拟报校长办公会讨论的议题，须先请示分管校领导，同意列为议题后，填写本表并完成各节点审批，交校长办公室排期上会。

2.议题确定后，汇报部门应将汇报材料送校长办公室，由校长办公室呈报会议成员；汇报部门同时应将汇报材料自行送交各列席部门负责人。


